I?erufsverband
Osterreichischer
Der Berufsverband Osterreichischer Psychologlnnen (BOP), mit 5.400 Mitgliedern und tiber 60 Raycheloglinnsn
Jahren Erfahrung, sucht fiir das Projekt ,Klinisch psychologische und psychotherapeutische
Behandlung im Rahmen von fit2work“ (finanziert durch das Sozialministeriumsservice), zum

ehestmoglichen Zeitpunkt eine

Mitarbeiterin fiir die Projektadministration — Projektabrechnung
ab April 2018 fiir 20 Wochenstunden und ab Juli 2018 fiir 38 Wochenstunden (VZ)

Sie Ubernehmen nach umfassender Einschulung eine der zentralen Aufgaben im Projekt ,f2w
klinische psychologische und psychotherapeutische Behandlung”.

lhre Aufgaben
e Kontrolle, Verbuchung und Dokumentation der Honorarnoten unserer Behandlerlnnen
o Abwicklung des Zahlungsverkehrs
e Monitoring der Behandlungsablaufe
e Verwaltung der Kooperationsvertrage
e Mithilfe bei der Finanzpriifung der Forderjahre
e Administrative Unterstiitzung des laufenden Projekts
e Mitarbeit bei der Erstellung der Projektunterlagen und des Berichtswesen
e Kommunikation mit Behandlerlnnen und Auftraggeber

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Einschlagige Berufserfahrung in der Abrechnung und Administration
e Sehr gute Excel und gute MS-Office Kenntnisse

e Ausgepragtes Zahlenverstandnis

o Exakte und selbststandige Arbeitsweise

e Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

e Serviceorientierung und Verantwortungsbewusstsein

e Analytische und vernetzende Denkweise

e Projekterfahrung von Vorteil

Wir bieten Ihnen eine herausfordernde und abwechslungsreiche Tatigkeit in offener und
teamorientierter Arbeitsatmosphére, bei guter 6ffentlicher Erreichbarkeit. Das jahrliche Bruttogehalt
flr diese Funktion betragt mind. € 26.786,20 (monatliches Bruttogehalt mind. € 1.913,30 fiir 38
Stunden pro Woche It. SWO-KV). Die Einstufung ist abhangig von Ihrer Berufserfahrung und
Qualifikation.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekréaftige und vollstandige Bewerbung (Motivationsschreiben,
Lebenslauf, Foto und Zeugnisse) und vor allem auf ein persénliches Kennenlernen. Bewerbungen von
Menschen mit Beeintrachtigungen, mit gleichwertiger Qualifikation, sind ausdrtcklich erwiinscht!

lhre vollstandige Bewerbung richten Sie bitte an: Mag.a Brigitte Lausecker, Projektleitung fit2work —
klinisch psychologische und psychotherapeutische Behandlung, lausecker@boep.or.at, Tel: 01 /503
2777 —-53.
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