
 

 
Der Berufsverband Österreichischer PsychologInnen (BÖP) wurde 1953 gegründet und vertritt 5.700 
PsychologInnen in ganz Österreich. Seit April 2013 wird vom BÖP das Projekt „fit2work – klinisch-
psychologische Behandlung und Kunsttherapie“ im Auftrag der BMASGK, vertreten durch die 
Stabsabteilung der Zentrale des Sozialministeriumservice, umgesetzt. In dem österreichweiten Projekt 
wird Menschen mit physischen und psychischen Problemen kostenlose klinisch-psychologische 
Behandlung und Kunsttherapie ermöglicht.  
 
Wir suchen:  
 

(Junior-) ControllerIn mit IT-Affinität (ab Sept. 2020, 25 Wochenstunden) 
 
Ihre Aufgaben umfassen u.a.:   
 

 Unterstützung bei der Weiterentwicklung des Projektcontrollings 

 Analyse, Aufbereitung und Visualisierung von Zahlen für die Projektleitung 

 Monatsreporting, Kostenkontrolle, Berichtswesen 

 Mitwirkung bei der Erstellung und Aufbereitung der Unterlagen für die Zwischen- und 
Endabrechnung 

 Mitwirkung bei der Erstellung des Budgets 

 Aufbereitung der Unterlagen und Excel-Listen für den Import in die Datenbank (z.B. 
KlientInnen-Daten, Vertragsliste) 

 Mitwirkung bei Überarbeitung und Festlegung der Anforderungen an die Datenbank in 
Zusammenarbeit mit der Projektleitung 

 Ansprechperson für die BehandlerInnen bzw. KunsttherapeutInnen nach der 
österreichweiten Einführung der Datenbank 

 Sicherstellung des reibungslosen Betriebs der Datenbank 

 Überwachung der Datenbankprozesse und Verbesserung der Performance der Datenbank 
 

Ihr Profil:  
 

 Ausgezeichnete Kenntnisse in MS Excel sind für diese Position Voraussetzung 

 Eine (laufende) kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt BWL (HAK mit IT Schwerpunkt 
und/oder Uni, FH, Bachelor- oder Masterstudium) und erste vergleichbare Berufserfahrung 
sind von Vorteil  

 Erste Berufserfahrung in der Administration von Datenbanken wünschenswert 

 Strukturierte, selbstständige, innovative und lösungsorientierte Arbeitsweise 

 Kommunikations- und Teamfähigkeit  

 Flexibilität und die Fähigkeit sich schnell in neue Aufgaben einzuarbeiten 
 

Unser Angebot: 
 

 Ein abwechslungsreicher und spannender Tätigkeitsbereich mit 
Weiterentwicklungsmöglichkeit 

 Gute Einschulung  

 Ein wertschätzendes Arbeitsklima 
 
Anstellung beim Berufsverband Österreichischer PsychologInnen im Umfang von 25 Wochenstunden mit 
der Möglichkeit auf Stundenerhöhung ab 2021. Bezahlung nach SWÖ-KV Verwendungsgruppe 6 unter 
Berücksichtigung Ihrer beruflichen Vorerfahrungen und Vordienstzeiten.  
 
Mindestdauer:  bis 31.12.2020, Verlängerung bei Wiederbeauftragung.  
 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf mit Foto, Motivationsschreiben, 
Dienstzeugnisse) per Email an Generalsekretärin Mag.a Michaela Langer unter buero@boep.or.at.  
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