Osterreichische Akademie
fiir Psychologie | OAP

Die Osterreichische Akademie fiir Psychologie | OAP ist die Bildungseinrichtung des Berufsverbandes
Osterreichischer Psychologinnen (BOP). Neben jahrlich mehr als 700 Seminaren im Rahmen der
beruflichen Aus-, Fort- und Weiterbildung veranstaltet die OAP u.a. auch Tagungen, Symposien und
Vortragsreihen fir graduierte Psychologlnnen und Berufsangehoérige angrenzender Berufsgruppen.
Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum ehestmoglichen Eintritt eine/n

Organisator:in (m/w/d) fiir Veranstaltungen
Prasenz & Online (25 Stunden)

lhr Aufgabengebiet

e Selbststandige Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbearbeitung von Fachveranstaltungen
in Prasenz und/oder Online

o Eigenstandige Kommunikation mit Vortragenden, Teilnehmerinnen, externen Dienstleistern,
Sponsoren

e Schnittstelle zwischen involvierten Gremien, Expertinnen und Mitarbeiterinnen
¢ Planung und Kontrolle der Veranstaltungsbudgets
o Projektbezogene Assistenz der Geschaftsfihrung
e Administrative Tatigkeit
lhr Profil
e Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung in der Veranstaltungsorganisation
e Sicherer Umgang mit digitalen Medien und Konferenztechnik
o Hohes Mal an Flexibilitdt und Belastbarkeit sowie genaue Arbeitsweise
o Kompetentes und sicheres Auftreten
e Sehr gute MS-Office und Social-Media Kenntnisse
Wir bieten
o Eigenverantwortliches und selbststédndiges Arbeiten
o Vielfaltiges Aufgabengebiet
e Langfristige Zusammenarbeit in einem engagierten Team
e Offentlich gut erreichbares Blro

Das monatliche Bruttogehalt fur diese Tatigkeit betragt 2.230,- Euro brutto auf Basis einer
Vollzeitbeschaftigung (40h) mit Bereitschaft zur Uberbezahlung, basierend auf Berufserfahrung und
Ausbildung

Flhlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungs-
unterlagen mit Lebenslauf und Motivationsschreiben per E-Mail an die Geschaftsfiihrerin Mag.a
Monika Glantschnig, glantschnig@boep.or.at




