
 

 

 

 

 

 

 

Der Berufsverband Österreichischer PsychologInnen (BÖP) wurde 1953 gegründet und 

vertritt über 6.750 PsychologInnen in ganz Österreich. Als gemeinnütziger Verein ist es dem 

BÖP ein Anliegen, Förderprojekte zur psychologischen Unterstützung der Bevölkerung 

umzusetzen. Aktuell wird ein Projekt zur Unterstützung von Jugendlichen mit psychischen 

Problemen konzipiert. 

Dafür suchen wir ab sofort eine/n MitarbeiterIn (m/w/d) 
 

Buchhaltung & Projektassistenz 

(27 Wochenstunden, ab sofort) 

 
Zu Ihren Aufgabenbereichen zählen: 
 

• Honorarnotenprüfung 

• Kontrolle und Verbuchung der Eingangsrechnungen 

• Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

• Vorbereitung der Jahres- und Endabrechnung des Projektes 

• Mithilfe bei der Finanzprüfung der Förderjahre 

• Kontenabstimmung und Erstellung von Auswertungen 

• Administrative Unterstützung und Vertretung der Projektleitung  

• Mitarbeit bei der Erstellung der Projektunterlagen und des Berichtswesens 

• Akquise, Administration, Zuteilung und Ansprechperson für Honorar-PsychologInnen im Projekt 

 
Sie bringen mit: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung 

• Sehr gute Excel und gute MS-Office Kenntnisse 

• ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

• Selbstständige, sehr genaue Arbeitsweise 

• Serviceorientierung und Verantwortungsbewusstsein 

• Analytische und vernetzende Denkweise 

 
Wir bieten: 

 

• Mitarbeit in einem interessanten und anspruchsvollen Projekt mit spannenden 

Zukunftsperspektiven 

• abwechslungsreiche Tätigkeit in offener und teamorientierter Arbeitsatmosphäre 

• umfassende Einschulung 

• gute öffentliche Erreichbarkeit 

• Homeoffice-Möglichkeit 

• Befristete Anstellung bis 31.12.2024 beim Berufsverband Österreichischer 

PsychologInnen im Umfang von 27 Wochenstunden mit Bezahlung nach SWÖ-KV 

Verwendungsgruppe 6 unter Berücksichtigung Ihrer beruflichen Vorerfahrungen und 

Vordienstzeiten 

 
Dem BÖP sind Vielfalt, Akzeptanz und Wertschätzung ein besonderes Anliegen. Wir freuen  
uns daher besonders über Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen.  
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit 
Lebenslauf und Motivationsschreiben per E-Mail an poisinger@boep.at. 
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